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Powiatowy Urzad Pracy w Sokotowie Podlaskim

08-300 Sokotéw Podlaski
ul. Oleksiaka Wichury 3

NIP: 823-14-79-538
REGON: 711667248
tel. (informacja) 25 781 71 30, 25 787 22 04
tel. (sekretariat) 2578171 31
faks (sekretariat) 25 781 71 49
e-mail: sekretariat@pup.sokolowpodl.pl

ePUAP: /PUPSokolowPodlaski/SkrytkaESP

Godziny urzedowania:
Godziny pracy Urzedu od poniedziatku do pigtku:
8:00-16:00
Godziny obstugi klientéw i rejestracja oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy:

8:15-14.30

Korespondencja z Urzedem

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Sokotowie Podlaskim informuje, ze bedg udzielane odpowiedzi
na korespondencje otrzymywang pocztg elektroniczng, ktdra spetnia wymogi okreslone w art. 63 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267, z pdin.
zm.), ktérego brzmienie jest nastepujgce:

1. Podania (zadania, wyjasnienia, odwotania, zazalenia) mogg by¢ wnoszone pisemnie, telegraficznie, za
pomocg telefaksu lub ustnie do protokotu, a takze za pomocg innych srodkéw komunikacji
elektronicznej przez elektroniczng skrzynke podawczg organu administracji publicznej utworzong na
podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujgcych
zadania publiczne.

2. Podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktérej pochodezi, jej adres i zadanie oraz
czyni¢ zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegélnych.

W zwiagzku z powyzszym tresc kierowanej korespondencji powinna zawiera¢ co najmniej wskazanie:

osoby (imienia i nazwiska) od ktérej pochodza,
adresu (kodu pocztowego, miejscowosci, ulicy i nr domu),
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przedmiotu sprawy, ktérej dotyczy.

3. Podanie wniesione pisemnie albo ustnie do protokotu powinno by¢ podpisane przez wnoszgcego, a
protokot ponadto przez pracownika, ktéry go sporzadzit. Gdy podanie wnosi osoba, ktéra nie moze lub
nie umie ztozyé podpisu, podanie lub protokét podpisuje za nig inna osoba przez nig upowazniona,
czynigc o tym wzmianke obok podpisu.

3a. Podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego powinno:

1) by¢ uwierzytelnione przy uzyciu mechanizméw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne;

2) zawierac dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze podania okreslonym w odrebnych
przepisach, jezeli te przepisy nakazujg wnoszenie podan wedtug okreslonego wzoru;

3) zawierac adres elektroniczny wnoszacego podanie.

3b. Jezeli podanie, o ktérym mowa w 3a, nie zawiera adresu elektronicznego, organ administracji
publicznej przyjmuje, ze wtasciwym jest adres elektroniczny, z ktérego nadano podanie wniesione w
formie dokumentu elektronicznego, a gdy wniesiono je w innej formie i zawiera ono zgdanie, o ktérym
mowa w art. 391 1 pkt 2, doreczenie pism nastepuje na adres wskazany zgodnie z 2, przy czym w
pierwszym pismie poucza sie o warunku podania adresu elektronicznego w zgdaniu doreczania pism
srodkami komunikacji elektroniczne;j.
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