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Instrukcja sktadania wniosku o udzielenie pozyczki na pokrycie biezgcych
kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy przez
osoby niezalogowane

legli jestes przedsigbiorcg, ktory prowadzit dziatalnosc gospodarczg przed dniem 1 marca 20207T.,
moiesz zwrocic sie z ,Wnioskiem o udzielenie poiyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy”.

Najwazniejsze Informacje:

* Poiyczka udzielana jest do kwoty 5 tys. zlotych.

s Poiyczka umoiliwia pokrycie bieigcych kosziow prowadzenia drziatalnosci gospodarcze] np.
podatkow, skfadek czy kosztdw wynajmu lokalu.

s Poiyczka jest niskooprocentowana. State oprocentowanie pozyczki wynosi w skali roku 0,05 stopy
redyskonta weksli przyjmowanych przez Narodowy Bank Polski

s 7 pomocy skorzystad moze mikroprzedsiebiorca, ktory prowadzit dziatalnosc gospodarczy przed
dniem 1 marca 2020r.

Czas na jaki udzielana jest poiyczka:

* Poiyczka wyptacana bedzie jednorazowo, nie pozniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy poyczkowej.

s Okres sptaty poiyczki nie moze przekroczyc 12 miesiecy, przy czym rozpoczecie splaty poiyczki
bedzie nastepowato po trzymiesiecznym okresie karencii.

Umorzenie

Poiyczka wraz z odsetkami na wniosek mikroprzedsiebiorcy podlega umorzeniu, pod warunkiem, ze
mikroprzedsiebiorca przez okres 3 miesiecy od dnia jej udzielenia nie zmniejszy stanu zatrudnienia
w przeliczeniu na pefny wymiar czasu pracy w stosunku do stanu zatrudnienia na dziefd 29 lutego
2020r.

Instrukcja wypetniania wniosku

Whiosek mozesz wypehnic bez wychodzenia z domu, korzystajac z platformy Praca.gov.pl. Caty proces
jest intuicyjny. Wyjasniamy jak krok po kroku wypetnic wniosek,

1. W Praca.gov.pl przejdi do grupy ustug , Tarcza antykryzysowa”.
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Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy (3
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2. Wskaz ustuge - ,\Whniosek o udzielenie poiyczki na pokrycie biezgcych kosztow prowadzenia
driatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy”.
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3. Wybierz wlasciwy powiatowy urzad pracy

Wybierz powiatowy urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe przedsiebiorcy. Lista powiatowych
urzedow pracy, do ktorych mozesz wnies wniosek w postaci elektronicznej znajduje sie rowniez
w Praca.gov.pl.

Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezgcych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze] mikroprzedsigbiorcy - Wybdr adresata @
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Przeczytaj zanim przystapisz do wypetnienia wniosku

1. Sk plaiTu | Wy gana 2alzcaniki & wilosky s gostacl ekkEronican e, saracajyc unagy aby wislkoSt pojedymczege dokemeni nia byla wigksza nil 1 ME

v knply peinomacnicm | jeboll doTyezy. pRE w it mack pg. pet)

 Wraz ¢ wenl oskiem prowkad umows pabycoil na poknyca B elgcpch koszidw prowadoania xiskalesdcl gospodaerse) mikropredsighiony, we obredoegn weon (plk
w farmacie pa ) (pahisrr nmow)

“emtama il s 1A e e b ey b1 s e o e | s vk st sy e kg b 1 e Ly s w s ey

Wybér plactwii PUP

r 1

https://sokolowpodlaski.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 2/10



20.05.2024 Instrukcja wypetniania wniosku na pozyczke z art. 15zzd na praca.gov.pl
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4. Skompletuj dokumenty

Skompletuj dokumenty, ktdre nalezy dotaczyc do wniosku. Potrzebne beda:

s umowa poiyczki na pokrycie biezgcych kosztdw prowadzenia dzistalnosci gospodarczej
mikroprzedsiebiorcy, wg okreslonego wzory;

* formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc rekompensujgcg negatywne
konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19;

+ kopia petnomocnictwa (o ile dotyczy).

Umowe mozesz pobrac na Praca.gov.pl — bezposrednio przed ziozeniem wniosku w sekcji ,Przeczytaj
zanim przystapisz do wypetnienia wnioshu".

o Pamietaj!

Zatgczniki do wniosku przygotuj w postaci elektroniczng], zwracajgc uwage aby wielkosé pojedynczego
dokumentu nie byta wieksza niz 1 MB a tgczny rozmiar przesytanego wniosku wraz z zatgcznikami nie
byt wickszy niz 24 MB.
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Adresat wniosku

Aby przejsc do dalszej czesci wniosku nacisnij przycisk ,Przejdi do edycji wniosku™.

5. Uzupelnij dane przedsiebiorcy

Uzupetnij informacje dotyczace miejscowosci skladania wniosku, danych identyfikacyjnych
przedsiebiorcy, adresu siedziby oraz danych kontaktowych. Wszystkie pola s3 obowigzkows do
wypetnienia. Szczegdlnie waine jest wprowadzenie danych kontaktowych, poniewai w przypadku
ewentualnych watpliwosci umoiliwia one powiatowemu urzedowi pracy szybkie skontaktowanie sie
z przedsiebiorcg bez koniecznosc wizyty w urzedzie pracy.
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20.05.2024 Instrukcja wypetniania wniosku na pozyczke z art. 15zzd na praca.gov.pl

— - -

rimnporopdrenis | B aiaisee PS——

Lk 5 2l PTG (i R iy T
wiprowadz dane identyfikacyjne Byrebaies
i teleadresowe przedsighioroy

WNIOSEK
_ 0 UDZIELEMIE PD.!'I'CZ_KI NA POKRYCIE
BIIZ?..I|C'!'EH KOSZTOW PROWADZENLA DZIALALNOSC GOSPODARCIE) MIKROPREEDSIEEIORCY

PRy e e i 5. 1 AL F ik P RS T i AN s R b Bt SR AR A U § el e SRR T (ST (Bl PN AR miyrli e G Tl W e

1. OANE INERTYFIKACYIRG FRITESI[MIDRCY

2 MO SN DOEY

LIt o * Ariish

6. Wprowadi reprezentanta przedsiebiorcy

Okresl reprezentanta przedsigbiorcy. W przypadku jeieli posiadasz wiecej niz jednego reprezentanta
wybierz przycisk ,Dodaj”, ktory umoiliwi dodanie kalejnego reprezentanta do wniosku.

4. REPREFEMTOWANY PERET

Dodaj kolejnego reprezentanta

7. Wprowadz wilasciwg tresc wniosku

Okresl kwote poiyczki o jaka sie ubiegasz. Pamietaj, nie moze ona przekroczyc wartosci 5000 zh.
Mastepnie podaj numer rachunku, ktdrym postugujesz sie w prowadzongj dziatalnosci gospodarcze]
oraz stan zatrudnienia w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy na dzien 29 lutego 2020 .
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8. Ztoi oswiadczenia

W kolejnym kroku ztoz odwiadczenia ie: zapoznates sie z zasadami ubiegania sie o Srodki Funduszu
Pracy na uzyskanie pozyczki dla mikroprzedsiebiorcy, wszystkie informacje zawarte we wniosku oraz
dane zamieszczone w zatgczonych dokumentach sg prawdziwe, jestes mikroprzedsiebiorcg
w rozumieniu art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2019 .
poz. 1292), prowadzites dziatalnos¢ gospodarczg przed dniem 1 marca 2020 r., nie ofrzymates nigdy
poiyczki przyznawane] na podstawie art. 15zzd ustawy zdnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, nie ztoiytes Whniosku o udzielenie

https://sokolowpodlaski.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 4/10
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pozyczki na pokrycie biezgcych kosziow prowadzenia dziatalnoscl gospodarcze] mikroprzedsiebiorcy
przyznawanej na podstawie art. 15zzd ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-13, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych w innym powiatowym urzedzie pracy, niz wskazany we
wniosku, zobowigzujesz sie do wykorzystania srodkdw poiyczki zgodnie z jej przeznaczeniem.

0 Pamietaj!

Informacje zawarte we wniosku oraz odwiadczeniach muszg by¢ zgodne z prawds i odpowiadad
aktualnej sytuacji, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych oswiadczen.
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9. Dolgcz zalaczniki

Do wniosku dotacz nastepujgce zatgczniki:

s umowe poZyczki na pokrycie bieigcych kosztow prowadzenia dzistalnosci gospodarczej
mikroprzedsiebiorcy, wg okreslonego wzoru (plik w formacie pdf);

* formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc rekompensujacg negatywne
konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19;

s kopie petnomocnictwa (o ile dotyczy).
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10. Wprowadz informacje o osobie skladajgcej wniosek

Uzupetnij informacje o osobie uprawniongj do sktadania oswiadczen woli wimieniu Przedsiebiorcy.
Jezeli osoba uprawniona posiada petnomocnictwo, zaznacz pole ,Dla osoby skladajgcej wniosek
wymagane jest pefnomocnictwo”™ oraz zatacz petnomocnictwo. Po wypetnieniu formularza, wybierz
przycisk ,Dalej”.

PODPIS WRICEEOWNLY

Wrinseh skisda sooba npemwniona oo skadens stwistoren woll mimiesin Freedsgiomy [ Wprowadz dane wnioskodawcy ]
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11. Zweryfikuj konto uzytkownika na platformie Praca.gov.pl

Jezeli posiadasz konto uzytkownika na platformie Praca.gov.pl, wybierz opcje ,Mam jui konto
w module praca.gov.pl” i podaj numer PESEL w celu zalogowania sie do modufu. Jezeli jeszcze nie
posiadasz konta, wybierz opcje ,Zakladam konto w module praca.gov.pl” ipostepuj zgodnie
z wyswietlong instrukcja.

| ¢praca.gov.pl
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12. Podpisz dokumenty

Wybierz rodzaj podpisu elektronicznego, ktérym opatrzysz umowe oraz wniosek wraz z zatgcznikami —
kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany.

Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy - Wystanie wniosku (@

B o——o—o—e——omsso—— N

aan s = _a__ ‘ Podpisz dokumenty kwalifilkowanym podpisem

https://sokolowpodlaski.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 6/10



20.05.2024 Instrukcja wypetniania wniosku na pozyczke z art. 15zzd na praca.gov.pl
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1. F udpriam Fnalfhawancen pocsr siekironkamegn fmh nodpkr polwiertronngn prafilom ramaopm.

Podpisr wniosek owalifikowamm Pod pisr wninsek profilam zaulamym
podpisem elektroniconym i wysli i weyillij O
Mg g et i sy 00 B0 W i MaElapd podp sanie spelonage anioku piofilen
vl Tecvaingin s o il kliaid congm | ‘i LatTs | bk b g i it Wyl ol
praekazapie g0 00 sl reata pipekimje O A1 seng pegp|

W przypadku wybrania podpisu zaufanego, zaakceptuj informacje o przekierowaniu do platformy
zewnetrznej, wprowadz login i hasto bezposrednio w Profilu Zaufanym lub uwierzytelni] sie poprzez
innego dostawce tozsamosci - bank lub operatora pocztowego, podpisz wniosek i wyslij do wtasciwego
powiatowego urzedu pracy.

Login 2)  Profil Zaufap

Zaloguj sie do Profilu Zaufanego
/- !
Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Mazwa uzytkowriks b adres email =
L 7] mteligs “
Wpis? nazwe wytkownika lub adres e-ma ik ol
Hie pamigtam navwy Ui’:ftkl:ll.\l"llka LB .
Haska B s | mani | ING i
Wpisz hashe
Mie pamigtam hasla e “ W a-dowid il
S /

13. Zakonczenie obstugi wniosku

Ekran Podsumowanie zawiera potwierdzenie, ze wniosek zostat wystany do powiatowego urzedu
pracy. Naciskajgc przycisk ,Podglad” mozesz zobaczyé wypetniony wniosek. Naciskajgc przycisk
~LApisz” moiesz zapisac przestany wniosek we wskazane miejsce. Przycisk ,Zakoncz” konczy proces
skfadania wniosku.

Whiosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsiebiorcy - Podsumowanie (2

m @ woisia ) & b '“,» & £oncis rorm & wenn .n [~ uﬁl----m.u-. B W-

Podsumowanie
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14. Informacje o wniosku dostepne na koncie klienta Praca.gov.pl

leieli chcesz upewnic sie, Ze wniosek zostat przestany do powiatowego urzedu pracy moiesz
zalogowac sie do konta klienta w module Praca.gov.pl.

T T ¢
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Po poprawnym zalogowaniu na zaktadce ,Sprawy” mozesz dokonac podgladu przestanego wniosku
(PSZ-PKDG).

https://sokolowpodlaski.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 8/10



20.05.2024 Instrukcja wypetniania wniosku na pozyczke z art. 15zzd na praca.gov.pl

Sprawy Sk PTZEJOT Nid ZAKIDOKES SPranay BocTe

Dakim enty wystane 3 Nowy dokument

[Fo-] BODZA  WAZWA URZAD nATA

AKTLALIZACIE ~
Wiinsek & wdzislenie podarki A pokipcls heskgoech  Geodzid Ursgd Pracy MO0-04-06 7727

kasatiw prowadrenia daakaleske goapedanse w Krakawie
mikroprzedsigbiorey

IRFORMACIE DODRTROWE
PT-PEIMG

Fralssionn B pooyrii. Pazpcf na stranie 5 R € pepraodnia  ireaa 1 21 EERENA )

Moiesz zapoznac sie rowniei z Urzedowym Potwierdzeniem Przedioienia (UPP), kidry stanowi
potwierdzenie dostarczenia wniosku elektronicznego do urzedu pracy.

Sprawy (D

Sprawy | Skrzynka odblorcza Dokumenty robpcze Dokumenty wystane & Nowy dokument

LISTA SPRAW

FRDZA| FUATINA LIRZAD DATH IRFORMAL JE DDDATEOWE
PAETUALIZEC]] =

L] PST-FRIG  Waiosek o udzielenie polyoki na pokrycie bielgoych  Grodzki Uizad Pracy 2000040 727

Insriow prowadzenta dzialalnoso

mikroprredsighianoy

Wybierz "_." aby przejsc do wizualizacji
- - - Urzedowegn Poswiadczenia Przedéozenia
[l BV W O najstarsoych || Pokaz

PAET-PEOG - Wnicsek o udzislense pofycrki na poknyrie bietgopch kosttiw prowadzenia dziakalnoéoi pospodanceaj
miitro praedsighioeoy
Bt e 0200486 1 A1 Mttt ik Ueey 8 Pracy w Erabawie
Pris nicmk
Sprawy 3@

Sprawy Skrzynka adblarcza Dokumenty rabocze Daokumenty wystane © Mowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA) HAZWE URZAD DATA INFORMACIE DODATIMAE
AKTUALIZACI »
L] P5I-FEDRG

winsek o udrieienie pobycdd na pokryde bietyoch  Grodeki Ureyd Pracy 2o0-04-06 a7
kcarilw prowadesnia dzlalalnciol gospodances) W Krakowie

mikrepraedsissiany

PEE-PEDG - Wnkosok o ud islenta porverkl na pokrycke Dlelgoych knsridw prowadzonia deedalnoéo gospodanca)
LT A T AT e

Bl racdania 31205480 T Sedremal: Cradski Ureqd Pracy w Eraboms

P mabyeradid Pakal tresd

S . Pobierz joko PIF
gl [ Przejd? do wirualizacji dokumentu P——
: Eapaj da robocivil

| Pokai podwiadorenie |

Wirvalizacja dokumentu

idertyflalor Pafwisdcranis: BJUPC-D-BE11

https://sokolowpodlaski.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 9/10



20.05.2024

Instrukcja wypetniania wniosku na pozyczke z art. 15zzd na praca.gov.pl

Byl o ki et Kiwego dotycey pokded cia ik
Marws sche s doburmanty. Graecki e Pacy w Kinbows

Mad i Sakimm et Kiiesi o donyoTy o sl oo o
Mazed npramsy BRI N AR ek

Dane prawisdcassin

Flata dowcrena S 7041

Mata wghwiwzins b podsdadozenda: DE-04-08 173711
Icentyibaior dakunenti, B3Kge dRtpEzy podsialezonia: 2UAET

Tane uzig-ehisios [opcjomakie)
Ralze] Iviormagng 2 pedn spsaf DM
el ETROITRACH L7 PO B0 Pchal B OCTONed WS TWI0Ne FIIEE MEITWY, ROTGH [acd v -Gl aEa goupl

Fadzey imiormeacy uzspesseiyos | inkemack
"Warie WTROTAACH UZN RN RIRCa] Zgodne 2 an Frean 1 kpa o 7 BT, DS T BT TR B 10 ONw W R Tbcinci GRATTONI CI0 G

Rz irlormesch Uz pen soa] Pouomie
"Partie IR CH LZHPONY aRca ] 200N 2 A 00 BAL 10KELE. GG PINWRGE NG B 2 AORCng R Za B FIGA Srodhalw KDnuniach pRinn mne

[ans dotyeracm prdpim

ek LG 2Ol B OPENE - @y N * e D 3 A Lyl e S
Lizin pocmimarych slaraniiw (refsancyi

rafereec 1025000l 0 1002 1 - Be B0 0 S R20TE

refereecy 10 lanfie-nitHd Sl fear e SERLIC o D Ty - dnlimaniani

referenciy 10302 00or-a7 Da-de ] -pdl-doddhicDi 0a2 | Tesi_pel

refaraecia 10T ol L0205 A7 B0 BATTE T7 T IN00F | A0 eieda g LSO R E- D 30 4 1228

—

T

https://sokolowpodlaski.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc

10/ 10



	Instrukcja wypełniania wniosku na pożyczkę z art. 15zzd na praca.gov.pl

