Powiatowy Urzad Pracy w Sokotowie Podlaskim
((‘- Centrum Aktywizacji Zawodowej &]"’

STAT BRACY ul. Oleksiaka Wichury 3, 08-300 Sokotéw Podlaski

tel.: 25781 71 30, fax.: 25 781 71 49, e-mail: sekretariat@pup.sokolowpodl.pl
e-Doreczenia: AE:PL-43478-21759-ERJDE-30, ePUAP: /PUPSokolowPodlaski/SkrytkaESP

Zasady przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej
opiekunowi osoby niepetnosprawnej jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej w 2026 roku.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620
z pdzn. zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie
whnioskow i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o
refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 1645),

3. Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L,
2023/2831215.12.2023),

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U.z2025r. poz. 468 z pdzn.zm.),

5. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z pdzn. zm.),

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2025 .,
poz. 1691).

7. Ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 224 z pézn.
zm.).

§1

1. Przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej zwanym dalej
,dofinansowaniem”, przeznaczone moze byé na zakup towardw i ustug, w szczegdlnosci na zakup
srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towardw, materiatdw reklamowych, wartosci
niematerialnych lub prawnych, na pozyskanie lub dostosowanie do planowanej dziatalnosci
lokalu, ustug, na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa, zwigzanych
z podjeciem dziatalnosci gospodarczej.

2. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu w tym: prowadzonego przez
matzonka lub spokrewnionych (rodzicéw, dziadkéw, dzieci, rodzenstwo) oraz
spowinowaconych (synowej, ziecia). Przez przejecie o ktérym mowa powyzej rozumie sie
sytuacje, w ktérej nastgpi jednoczesne odkupienie srodkdw trwatych i obrotowych oraz
prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu bez przerywania

jej ciggtosci;



2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

podjecie rolniczej dziatalnosci gospodarcze;j;

podjecie dziatalnosci dla ktdrej nie jest wymagane dokonanie wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej;

podjecie dziatalnosci zwigzane z prowadzeniem lombarddw, salonéw gier hazardowych
i ustug wrdzbiarskich;

podjecie dziatalnosci polegajacej na prowadzeniu portali internetowych zajmujgcych sie
zbidrka pieniedzy;

zakup akcji, kaucji, obligacji, udziatow w spétkach itp.;

nabywanie nieruchomosci oraz koszty zakupu w ramach umow leasingowych,
kredytowych, franczyzowych;

finansowanie zakupdw od matzonka oraz krewnych w linii prostej lub bocznej;

pokrycie kosztow transportu/przesytki;

10) zakup paliwa;

11) zakup tytoniu, wyrobdéw tytoniowych i artykutéw nikotynowych;

12) zakup artykutow alkoholowych;

13) zakup srodkéw odurzajgcych i zakup produktéw zawierajgcych substancje

psychoaktywne, w tym srodkéw tzw. ,dopalaczy”

14) sptate zadtuzen;

15) zakup kasy fiskalnej (kasy rejestrujace;j).

Przedstawiona we Wniosku o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej zwanym

dalej ,wnioskiem” (zatgcznik nr 1 do Zasad), specyfikacja zakupdéw jest weryfikowana pod katem

przeznaczenia i celowosci, w zwigzku z charakterem planowanej dziatalnosci gospodarczej,

a takze pod katem efektywnego i racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi.

W przypadku uzyskania dofinansowania w ramach projektéw wspoétfinansowanych z funduszy

UE, niniejsze Zasady stosuje sie z uwzglednieniem regulamindw wyboru projektéw.

Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej sg realizowane zgodnie z warunkami

dopuszczalnosci pomocy de minimis.

§2

Whiosek wraz z zatgcznikami moze by¢ ztozony:

1)

za pomocg platformy www.praca.gov.pl; wniosek oraz zatgczniki powinny by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej. Podpis ten musi by¢ ztozony na wniosku oraz

wszystkich zatgcznikach;



2) za posrednictwem e-Doreczen (adres: AE:PL-43478-21759-ERJDE-30); wniosek oraz
zatgczniki powinny byc¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej. Podpis ten
musi by¢ ztozony na wniosku oraz wszystkich zatgcznikach;

3) w formie papierowej —w godzinach pracy Powiatowego Urzedu Pracy w Sokotowie
Podlaskim zwanym dalej ,,Urzedem”; wniosek nalezy pozostawic¢ w sekretariacie Urzedu
lub punkcie informacyjnym znajdujgcym sie na parterze. Podpis musi by¢ ztozony na
whniosku oraz wszystkich zatgcznikach.

2. Whniosek moze by¢ uwzgledniony, jezeli:

1) jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony;

2) zostaty dotgczone do wniosku wymagane dokumenty, zgodnie z § 2 ust. 4-7
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r.
w sprawie wnioskow i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej oraz o refundacje kosztdw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
zwanym dalej ,rozporzadzeniem”;

3) wnioskodawca spetnia warunki okreslone w art. 147 ust. 2 oraz art. 148 ustawy o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia zwang dalej ,ustawg”;

4) starosta dysponuje Srodkami na jego sfinansowanie.

3. Urzad weryfikuje spetnienie przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS warunku,
o ktédrym mowa w art. 148 ust. 1 pkt 2 ustawy, oraz spetnienie przez bezrobotnego lub
poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowe]j opiekuna
osoby niepetnosprawnej zwanym dalej ,,opiekunem” warunku, o ktérym mowa w art. 148 ust. 1
pkt 6 ustawy, w rejestrach publicznych lub w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa
w art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy, zwanym dalej ,,systemem teleinformatycznym”, do ktérych ma
dostep.

4. Starosta moze zazgdac przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow,

o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2, 4 i 7 rozporzadzenia, o ile nie ma mozliwosci pozyskania tych
informacji w systemie teleinformatycznym.

5. W razie stwierdzenia brakéw we wniosku lub btedéw rachunkowych oraz innych oczywistych
pomytek starosta wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

6. W zaleznosci od posiadanych srodkéw lub realizowanych programoéw wnioski mogg by¢

przyjmowane w procedurze ciggtej lub cykliczne;.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Whioski rozpatruje Komisja powotana przez Dyrektora PUP po przeprowadzeniu rozmowy

z 0sobg uprawniona.

Prace Komisji s oparte na zasadach: jawnosci, rownosci traktowania wnioskujgcych o przyznanie
srodkow, bezstronnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzg

i doswiadczeniem osdb wchodzgcych w sktad Komisji.

Komisja ocenia wniosek na podstawie Karty oceny wniosku (zatgcznik nr 2 do Zasad), biorac pod
uwage nastepujgce kryteria:

1) ocena ekonomiczna tj. rozeznanie w sytuacji rynkowej, analiza konkurencji i ryzyka,
planowane wydatki, analiza finansowa przedsiewziecia na podstawie szacowanych
przychodéw i kosztow (od 0-8 pkt);

2) doswiadczenie, kompetencje zawodowe, zezwolenia (0-6 pkt);

3) dziatania podjete na rzecz planowanego przedsiewziecia np. kupno/wynajecie
dziatki/lokalu/budynku, remont pomieszczenia, zgromadzenie czesci wyposazenia,
udokumentowane ustalenia z potencjalnymi odbiorcami/dostawcami w postaci np.
wstepnych zaméwien, umow, deklaracji wspdtpracy, listdw intencyjnych (0-4 pkt);

4) udziat srodkéw wiasnych w planowanym przedsiewzieciu (0-2 pkt).

Maksymalna liczba punktéw — 20 natomiast minimalna 11. Zdobycie mniej niz 11 punktdw,
bedzie skutkowato odmowa przyznania srodkéw na planowang dziatalnosc.

W pierwszej kolejnosci dofinansowanie otrzymajg osoby, ktérych wniosek otrzymat najwiekszg
liczbe punktow.

W przypadku otrzymania takiej samej ilosci punktéw, decyzja o przyznaniu dofinansowania
zostanie podjeta po ponownej analizie ztozonego wniosku.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania dofinansowania.

Ztozenie wniosku nie zwalnia wnioskodawcy z obowigzku utrzymywania kontaktu z Urzedem
w celu potwierdzenia zainteresowania pomocg okreslong w ustawie oraz nie zwalnia z obowigzku
udziatu w przygotowaniu i realizacji indywidualnego planu dziatania.

Podjecie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej zwanej dalej ,umowg”, powoduje utrate statusu osoby bezrobotnej
i utrate mozliwosci otrzymania dofinansowania.

W przypadku nieprzyznania dofinansowania nie przewiduje sie procedury odwotawczej.



§3

1. Formami zabezpieczenia umowy s3:

1) poreczenie;

2) weksel in blanco;

3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

4) gwarancja bankowa,

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

6) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym;

7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

2. Zabezpieczenie moze zostaé ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu
umowy w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji konieczne jest
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w formie okreslonej w ust. 1 pkt 1 i 3-6.

3. Jezeli bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi do dnia spetnienia
warunku wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy nie bedzie
przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego, starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
moze wyrazi¢ zgode na zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy albo
moze przyjac nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu réwnowartosci podatku od
towardw i ustug zwalniajac jednoczes$nie dotychczasowe zabezpieczenie umowy.

4. Poreczenia, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1, moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

5. Preferowang przez Urzad formga zabezpieczenia jest poreczenie. Urzad zastrzega sobie prawo
wyboru formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania.

6. Przy zabezpieczeniu Srodkéw na zasadach poreczenia cywilnego oraz weksla z poreczeniem
wekslowym wymaganych jest dwdch poreczycieli. Poreczycielem moze by¢:

1) osoba zatrudniona na umowe o prace na czas nieokreslony badz na czas okreslony (nie
krétszy niz 2 lata liczac od dnia ztozenia wniosku), jesli jej sredni dochdd z 3-ech ostatnich
miesiecy wynosi min. 3.700,00 zt netto, wynagrodzenie za prace nie jest obcigzone (np.
raty kredytu/pozyczki, zajecia sgdowe, administracyjne, $wiadczenia alimentacyjne itp.),
a zaktad pracy nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci.

2) emeryt lub rencista w wieku do 70 lat, posiadajgcy $wiadczenie w wysokosci min.
2.500,00 zt netto (Srednia z ostatnich 3 miesiecy), ktére nie jest obcigzone (np. raty
kredytu/pozyczki, zajecia sgdowe, administracyjne, $wiadczenia alimentacyjne itp.).

3) osoba uzyskujaca dochdd z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w wysokosci minimum

3.700,00 zt netto miesiecznie (Srednia z ostatnich 12 miesiecy), ktéry nie jest obcigzony



7.

10.

11.

12.

13.

(np. raty kredytu/pozyczki, zajecia sgdowe, administracyjne, swiadczenia alimentacyjne
itp.).

4) osoba bedaca witascicielem gospodarstwa rolnego uzyskujgca sredni dochdd z 6-ciu
ostatnich miesiecy wynoszacy min. 3.700,00 zt netto miesiecznie oraz dochdd ten nie jest
obcigzony (np. raty kredytu/pozyczki, zajecia sgdowe, administracyjne, $wiadczenia
alimentacyjne itp.).

W przypadku poreczenia udzielonego przez osobe fizyczng poreczyciel sktada staroscie
oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem Zrédta i kwoty dochodu, oraz

o aktualnych zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysokosSci miesiecznej sptaty
zadtuzenia, podajac jednoczesnie imie (imiona), nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL,
jezeli zostat nadany, oraz rodzaj, serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.
Poreczyciel potwierdza prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniu podpisem.

W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci przedtozonych oswiadczen Urzagd ma prawo
zazadac stosownych dokumentéw celem weryfikacji.

Poreczycielem nie moze by¢:

1) matzonek wnioskodawcy ani matzonek poreczyciela, z wytagczeniem matzonkéw
posiadajgcych rozdzielnosé majatkowa,

2) osoba, ktdra udzielita juz poreczenia na niezakoriczone umowy dotyczgce uzyskania
Srodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

3) osoba, ktora otrzymata dofinansowanie, refundacje udzielong przez Urzad, (chyba, ze
dotrzymata warunkéw umowy i dokonata rozliczenia).

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem wniosku oraz z zabezpieczeniem ewentualnego
zwrotu dofinansowania pokrywa bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
otrzymujacy dofinansowanie.

Matzonek osoby ubiegajacej sie o przyznanie dofinansowania, jak i matzonkowie poreczycieli
wyrazajg w obecnosci pracownika Urzedu pisemng zgode na zaciggniecie zobowigzan
wynikajgcych z umowy chyba, Zze zostata zniesiona pomiedzy nimi matzenska ustawowa
wspolnosé majgtkowa. W przypadku rozdzielno$ci majgtkowej wymagane jest przedtozenie do
wgladu notarialnej lub sgdowej umowy majgtkowej.

Przy wyborze blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym jako formy
zabezpieczenia, kwota podlegajgca blokadzie wynosi minimum 120% otrzymanego
dofinansowania.

W przypadku zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika
podmiot sktada oswiadczenie majgtkowe. Kwota podlegajgca egzekucji w formie aktu wynosi

minimum 140% otrzymanego dofinansowania.



§4

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS oraz opiekun przedktada rozliczenie otrzymanych
srodkdéw na dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, ktére dokonywane jest na
podstawie zestawienia wydatkdw na poszczegdlne towary i ustugi, o ktérych mowa w § 2 ust. 3
pkt 9 rozporzadzenia, sporzagdzonego na podstawie optaconych faktur lub innych réwnowaznych
dokumentdw ksiegowych, z wyszczegdlnieniem cen brutto, kwot podatku od towardw i ustug
oraz cen netto. Rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy do dnia
zfozenia rozliczenia.

Do rozliczenia dotgcza sie kopie dokumentéw potwierdzajgcych nabycie towardw i ustug oraz
dokonanie zaptaty.

Dokumentami finansowymi potwierdzajgcymi wydatkowanie srodkdow sg: faktury, rachunki wraz
z potwierdzeniami dokonania zaptaty (przelew), umowy kupna — sprzedazy przy zakupie sprzetu
uzywanego z dowodem zaptaty stosownego podatku. Urzad zastrzega sobie prawo zgdania
dostarczenia dodatkowego potwierdzenia w przypadku stwierdzenia, ze przedstawione
dokumenty nie pozwalajg na jednoznaczne okreslenie operacji.

W przypadku zaméwienia wykonania okreslonych czynnosci w ramach umowy o dzieto lub
umowy zlecenia dotgczy¢ nalezy te umowy do rachunku potwierdzajgcego wykonanie
dzieta/zlecenia i zaptaty wynagrodzenia.

Dopuszcza sie dokonanie zakupdw poza granicami Polski. W tym przypadku bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest przedstawic przettumaczony na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego dowdd zakupu. Koszty poniesione w walutach obcych zostang
przeliczone na ztote wedtug sredniego kursu walut obcych ogtoszonego przez Narodowy Bank
Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji.

Przy zakupie sprzetu uzywanego bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dostarcza
pisemne o$wiadczenie sprzedajgcego, ze sprzet nie zostat zakupiony ani wspoétfinansowany

w okresie 7 lat poprzedzajacych date dokonania zakupu z publicznych srodkéw krajowych lub
srodkéw wspdlnotowych pochodzacych z Unii Europejskiej. Dopuszcza sie zakup sprzetu
uzywanego, ktdrego wartos¢ nie bedzie nizsza niz 10 000 zt, przy czym cena sprzetu uzywanego
nie moze przekracza¢ jego wartosci rynkowej i musi byé nizsza niz koszt podobnego sprzetu
nowego.

W celu poprawnego udokumentowania rozliczenia zakupu sprzetu uzywanego, Urzad zastrzega
sobie prawo zgdania dostarczenia wyceny tego sprzetu przez uprawnionego rzeczoznawce.
Ptatnos¢ za faktury, ktérych rownowartosé przekracza 15 000,00 zt, powinny by¢ dokonywane za

posrednictwem rachunku ptatniczego przedsiebiorcy.



10.

11.

W rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 wykazywane sg kwoty wydatkéw z uwzglednieniem
podatku od towaréw i ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy bezrobotny, absolwent-CIS,
absolwent-KIS lub opiekun nabyt prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazach lub prawo zwrotu podatku naliczonego.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie odchylenia kwot ujetych w rozliczeniu, poréwnujac
kalkulacje kosztéw i specyfikacje zakupdw przedstawiong we wniosku z faktycznie poniesionymi
i udokumentowanymi wydatkami.

Starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna moze
zaakceptowac przed ztozeniem rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1, wydatki odbiegajgce od
zawartych w szczegdtowej specyfikacji wydatkéw do poniesienia, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt
9 rozporzadzenia, mieszczace sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi
zasadnosc ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnos$ci prowadzonej przez

bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

§5

W przypadku niewywigzania sie z warunkdw umowy dochodzenie roszczen nastepuje na
podstawie przepisow Kodeksu postepowania cywilnego.

Starosta pozbawia statusu bezrobotnego, ktory otrzymat dofinansowanie, od nastepnego dnia po
dniu otrzymania srodkéw na podjecie dziatalnosci. Za dzien otrzymania srodkow przyjmuje sie
dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy wskazany przez osobe uprawniona.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzedu moze podja¢ decyzje o odstepstwie od
postanowien zawartych w Zasadach, jak réwniez w sprawach nieuregulowany w Zasadach przy

jednoczesnym zachowaniu postanowien okreslonych w ustawie oraz innych aktach prawnych.

DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
w Sokotowie Podlaskim

/-/ Agata Ciach



