Zasady przyznawania Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nowym Dworze Gdanskim

Podstawa prawna:

1.

o M owDn

Ustawa z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postegpowania cywilnego.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej.
Ustawa z dnia 06 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow.

Rozporzqdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Rozporzqdzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym.

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 30 lipca 2024r. zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis.
Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych przez

podmioty ubiegajqce si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.
Definicje ogolne

Starosta moze przyznaé¢ ze Srodkdw Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie

dzialalno$ci gospodarczej, zwane dalej dofinansowaniem, w wysokosci okreslonej

W umowie 0 przyznanie dofinansowania, zwanej dalej umowg o dofinansowanie:

a) osobie bezrobotnej zarejestrowanej w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Nowym
Dworze Gdanskim,;

b) poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujagcemu innej pracy zarobkowej
opiekunowi osoby niepetnosprawnej, zwany dalej ,,opiekunem”;

c) absolwentowi centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,,absolwentem CIS”

d) absolwentowi klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,,absolwentem KIS”.

Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej przyznaje sie jednorazowo, co oznacza

iz nie moze si¢ o nie ubiega¢ osoba, ktora otrzymala przedmiotowe wsparcie

w poprzednich latach.

Whioski sa rozpatrywane w terminie 30 dni od daty ich zlozenia przez Dyrektora

po uzyskaniu opinii Komisji ds. rozpatrywania wnioskéw. Komisja powolana jest

Zarzadzeniem Dyrektora i dokonuje oceny merytorycznej wniosku z zastosowaniem

arkusza ocen.

Bezrobotny, absolwent CIS lub KIS, opiekun zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢

gospodarczag moze ztozy¢ do starosty wlasciwego ze wzglgdu na miejsce zamieszkania lub

pobytu, albo ze wzgl¢du na miejsce prowadzenia dziatalnosci, wniosek 0 przyznanie



jednorazowo s$rodkéw na jej podjecie, w tym kosztow pomocy prawnej, konsultacji
1 doradztwa dotyczacych tej dzialalnosci.

Whniosek moze zosta¢ rozpatrzony pozytywnie po spehlieniu warunkow okreslonych
w ustawie z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia oraz
W Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w  sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Warunki przyznawania i wydatkowania Srodkéw

Srodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej moga byé w szczegélnosci przeznaczone

na pokrycie nastepujacych wydatkow:

a) zakup s$rodkow trwatych, nowych maszyn, narzedzi, urzadzen i wyposazenia,
jednoznacznie zwigzanych z rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej,
wraz z niezbednymi programami i licencjami,

b) zakup towarow handlowych i materiatdéw do produkcji do 40% wnioskowanej kwoty,

c) zakup materiatlow biurowych oraz koszty zwigzane z reklamg firmy,

d) zakup samochodéw specjalistycznych, np. przeznaczonych do szkoét nauki jazdy,
taksowek, pojazdow budowlanych (koparki itp.). Zakup innego $rodka transportu
bedzie mozliwy tylko w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody dyrektora
urzedu, maksymalnie do 30% kwoty dotacji.

W szczegolnych przypadkach Dyrektor PUP moze wyrazi¢ zgod¢ na zakup sprze¢tu

uzywanego, wowczas wnioskodawca musi przedlozy¢:

» dokument potwierdzajacy poniesiony wydatek (faktura, umowa kupna-sprzedazy),

* wycen¢ rzeczoznawcy na zadanie urzgdu. Urzad moze odstapi¢ od koniecznos$ci
przedktadania wyceny rzeczoznawcy, np. w przypadku zakupu uzywanego sprzetu
od firmy uprawnionej do tego typu sprzedazy lub gdy koszt zakupu uzywanego
sprzgtu nie budzi watpliwosci co do jego ceny. Cena zakupionego sprzetu powinna
odpowiadaé¢ jego wartosci rynkowej, w innym wypadku zakup moze zostaé
nieuwzgledniony w rozliczeniu dofinansowania.

W celu rozliczenia si¢ z otrzymanego dofinansowania, bezrobotny, absolwent KIS
lub CIS, opiekun przedklada w urzedzie pracy rozliczenie zawierajace zestawienie
kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegolne
wydatki ujete w specyfikacji zakupow. Urzad pracy ma prawo zazada¢ do wgladu
dokumenty potwierdzajace poniesione w ramach otrzymanej dotacji wydatki oraz
przeprowadzaé wizyty monitorujace i kontrole.

Kwota nie powinna by¢ przeznaczona na:

a) zatozenie spotek, wniesienie udziatow do spotek z o0.0., akcje, wytaczajac spotdzielnie
socjalne,

b) dziatalno$¢ sezonowa /obowigzek prowadzenia dziatalno$ci przez 12 miesiecy/,

c) koszty remontu lokalu,

d) pflace, leasing, kaucje, optaty sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

e) koncesje,

f) biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci (np. czynsz, optaty za energi¢



elektryczna, gaz),

g) splate zadtuzen,

h) zakup towaréw do obrotu handlowego oraz materiatow do produkcji powyzej 40%
kwoty przyznanego dofinansowania,

i) transakcje kupna sprzedazy (umowy cywilnoprawne), ktorych strong jest cztonek
rodziny (wspotmatzonek, rodzice, tesciowie, dziadkowie, dzieci, rodzenstwo).

Starosta, uwzgledniajac specyfike lokalnego rynku pracy, w tym wielkos¢ i strukture
bezrobocia oraz kwote Srodkow na formy wsparcia, po uzyskaniu pozytywnej opinii
powiatowej rady rynku pracy, moze okresli¢ dodatkowe warunki dotyczace rodzaju
planowanej dzialalnosci gospodarczej lub Kkategorii oséb ubiegajacych sie
o dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej.

I11. Formy zabezpieczenia

1. Zabezpieczeniem zwrotu §rodkéw otrzymanych na podjecie dzialalnosci
gospodarczej moze by¢:

a) poreczenie,

b) weksel in blanco (w przypadku wyboru tej formy, nalezy wskazaé jeszcze inne
zabezpieczenie),

c) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

d) gwarancja bankowa (wnioskodawca do wniosku dotacza deklaracj¢ banku (promese)
dotyczaca gotowosci udzielenia gwarancji bankowej, Warto$¢ zabezpieczenia
powinna stanowi¢ co najmniej 150% kwoty wnioskowane;.

e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach (wnioskodawca wskazuje we wniosku
o przyznanie dofinansowania, posiadane skladniki majatku, majace stanowic
przedmiot zastawu). Warto$¢ zabezpieczenia powinna stanowi¢ co najmniej 150%
kwoty wnioskowanej.

f) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym (wnioskodawca dotacza do
wniosku zaswiadczenie z banku o posiadaniu na koncie S$rodkéw w kwocie
stanowigcej co najmniej 150% kwoty wnioskowane;j),

g) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika (w przypadku wyboru tej
formy, nalezy wskaza¢ jeszcze inne zabezpieczenie oraz wypetni¢ o$wiadczenie
majatkowe).

2. Poreczycielem moze by¢:

a) osoba zatrudniona na umowe o prac¢ na czas nieokreslony lub na czas okreslony,
umozliwiajacy prowadzenie skutecznej egzekucji w przypadku wypowiedzenia
umowy o dofinansowanie,

b) osoba uprawniona do $wiadczen emerytalnych, przedemerytalnych, rentowych
w wieku do 70 roku zycia,

C) osoba, ktorej miesieczny dochod z tytulu zatrudnienia, renty, emerytury gwarantuje
skuteczne zabezpieczenie otrzymanej kwoty dofinansowania,

d) rolnik, posiadajacy wlasne gospodarstwo rolne,

e) osoba prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg. Dziatalno$¢ ta powinna by¢ dochodowa



oraz nie znajdowac si¢ W stanie likwidacji lub upadtosci,
3. P poreczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna. Porgczycielem nie moze
by¢ wspdimatzonek wnioskodawcy, chyba ze ustalona jest rozdzielno$¢ majatkowa.

4. Tlos¢ poreczycieli ogranicza si¢ do dwoch oséb; wynagrodzenie brutto kazdego
z poreczajacych (Srednia z 3 ostatnich miesiecy) nie moze by¢ nizsze od kwoty
stanowiacej warto$¢ co najmniej 108% kwoty minimalnego wynagrodzenia brutto.
Jezeli jeden poreczyciel spelnia prég dochodowy co najmniej 216% kwoty
minimalnego wynagrodzenia brutto , moze samodzielnie poreczy¢.

5. Do poreczenia brany jest pod uwage dochéd pomniejszony o zobowigzania finansowe
poreczyciela.

6. W szczegolnych przypadkach, biorac pod uwage konkretng sytuacje bezrobotnego
oraz kwote Srodkéw, o ktore wnioskuje, Dyrektor moze uwzgledni¢ inne Kryteria
dochodowe.

7. Do wniosku nalezy dolaczyé o$wiadczenie o zarobkach poreczyciela, posiadanych
przez niego zobowiazaniach finansowych i majatku oraz klauzule informacyjna
dotyczaca przetwarzania danych.

Dyrektor urzedu, dzialajac z upowaznienia Starosty, moze odmowi¢ przyjecia
zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane zabezpieczenie jest
niewystarczajace, do pokrycia zobowigzan, ktore moga powstaé w zwigzku
z nieprawidtowg realizacja umowy.

W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI NA POZYTYWNE ROZPATRZENIE MOGA
LICZYC WNIOSKI Z ZABEZPIECZENIEM W FORMIE PORECZYCIELI

IV. Zawarcie umowy

1. Przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na podstawie
umowy zawartej przez starost¢ z bezrobotnym, absolwentem KIS lub CIS, opiekunem.

2. Umowa ta zawiera w szczegélnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta KIS lub
CIS, opiekuna do:
a) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12 miesigcy

I niepodejmowania w tym okresie zatrudnienia,

b) nie zawieszania dziatalnoSci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy (okres
zawieszenia wykonywania dzialalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ do okresu jej
prowadzenia). Zawieszenie wykonywania dzialalnosci gospodarczej, lacznie na okres
dluzszy niz 6 miesigcy, wywoluje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie
wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

c) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze zlozonym wnioskiem
w terminie okre§lonym w umowie,

d) zlozenia rozliczenia z poniesionych wydatkow w terminie okreslonym w umowie,

e) zwrotu otrzymanych §rodkow wraz z odsetkami ustawowymi w przypadku
nie dotrzymania warunkoéw umowy,

f) zwrotu rownowartosci podatku od towarow i ustlug zakupionych w ramach umowy
dofinansowania, w przypadku nabycia prawa do obnizenia kwoty podatku od towarow
1 uslug naleznego o kwote podatku naliczonego w terminie okreslonym w umowie.



3. Kwota otrzymanych $rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej stanowi pomoc
de minimis i jest bezzwrotna pod warunkiem dotrzymania wszystkich warunkow
umowy.

4. Przy podpisaniu umowy muszg by¢ obecni:

a) bezrobotny, absolwent KIS lub CIS, opiekun ze wspétmatzonkiem,
b) poreczyciele ze wspotmatzonkami (w przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia).

5. Wysokos¢ srodkow na podjecie dziatalnoSci gospodarczej nie moze przekroczy¢ 6-Krotnej
wysokoS$ci przecietnego wynagrodzenia, obowigzujacego w dniu podpisania umowy.
Przez przecigtne wynagrodzenie nalezy rozumie¢ przeci¢gtne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca
po ogloszeniu przez Prezesa GUS w Dzienniku Urzegdowym Rzeczypospolitej Polskiej
,,Monitor Polski”.

6. DOKONANIE WPISU DO CENTRALNEJ EWIDENCJI | INFORMACJI
O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ MOZE NASTAPIC DOPIERO
PO PODPISANIU UMOWY Z URZEDEM PRACY!!!

V. Procedura oceny i wyboru wnioskéow

1. Kompletny wniosek w sprawie przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
nalezy ztozy¢ wraz z zatacznikami osobiscie W Powiatowym Urzedzie Pracy w Nowym
Dworze Gdanskim, ul. Morska 1. Wnioski mozna réwniez przestaé poczta tradycyjng lub
ztozy¢ droga elektroniczng.

2. Rozpatrzenia wnioskéw dokonuje Komisja powotana przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim

3. Ocena wnioskow odbywa si¢ w obecnosci co najmniej trzech czlonkéw Komisji.

4. Whnioski niekompletne, nieczytelne lub w inny sposob niezgodne z wymogami
formalnymi, nie beda rozpatrywane.

5. Whniosek podlega ocenie formalnej i merytorycznej. Ocena formalna polega na
sprawdzeniu kompletno$ci wniosku (czytelne wypelnienie wszystkich punktéw oraz
dolaczenie wszystkich wymaganych zalacznikow).

6. Ocena merytoryczna polega¢ bedzie na weryfikacji spelnienia warunkéw okreslonych
w Karcie oceny merytorycznej wniosku stanowigcej Zalacznik nr 1 do powyzszych zasad.

6a. Do rozpatrzenia beda kwalifikowane wnioski, ktore uzyskajg minimum 60% z og6lne;j
warto$ci 100 punktow, ktére przystuguja w przypadku maksymalnej oceny wniosku.
Jezeli liczba wnioskow przekracza pule Srodkow, ktorymi dysponuje urzad,
do pozytywnej oceny przechodza wnioski z najwyzszq punktacja.

7. Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim majgc na uwadze
racjonalno$¢ wydatkowania $rodkéw Funduszu Pracy ma prawo do ustanowienia limitu
przyznawanej kwoty dofinansowania na dany rok.

8. W 2025 roku ustanowiony limit Srodkéw przyznanych na podjecie dzialalnosci
gospodarczej wynosi do kwoty 34.000,00zt jednorazowego dofinansowania.

9. Rozpatrywane beda wytacznie wnioski o dofinansowanie, ktore wptyna do urzedu pracy
w okresie ogloszonego naboru (decyduje data wplywu wniosku do urzedu). Informacja
0 terminach naboru bedzie zamieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie tut. urzedu
pracy oraz na stronie internetowej urzedu.



V1. Sprawy organizacyjne

1. Whnioski nadestane pocztg elektroniczng musza by¢ potwierdzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP.

2. Wnhnioski nalezy sktada¢ wylacznie na obowigzujacym w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Nowym Dworze Gdanskim druku. Do wniosku dotacza si¢ wymienione w nim
zataczniki, przy czym kserokopie dokumentow musza by¢ poswiadczone za zgodno$c
z oryginalem.

3. Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Dworze Gdanskim w terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku poinformuje wnioskodawce pisemnie 0 sposobie jego rozpatrzenia.

4. W przypadku pozytywnego zaopiniowania wniosku, podpisanie umowy 0 przyznanie
srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez wnioskodawce nastepuje w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim.

5. Wnhnioskodawca moze przed uptywem terminu rozpatrzenia wniosku wprowadzi¢ zmiany,
poprawki, modyfikacje i uzupetienia do ztozonego przez siebie wniosku.

6. Whnioskodawca moze w kazdym czasie, przed podpisaniem umowy, ztozy¢ pisemng
rezygnacje z realizacji ztozonego wniosku.

7. Majac na wzgledzie ocen¢ prawidlowosci realizacji zawartych uméw tut. Urzad
wprowadza obligatoryjnie mozliwos¢ przeprowadzenia  kontroli oraz = wizyt
monitorujgcych w miejscu siedziby lub miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

8. Whnioski 0 przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej mozna zlozyc
osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim,
ul. Morska 1, poprzez platforme¢ ustug elektronicznych e-PUAP, eDorgczenia oraz
za posrednictwem strony internetowej Www.praca.gov.pl.

Szczegolowe informacje dostepne sa pod numerem telefonu (55) 246-95-21 lub
w siedzibie urzedu - pokdj nr 21.

Wszelkie druki dotyczace przyznania $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej sa
dostepne w siedzibie urzedu lub na stronie internetowej https://ndg.praca.gov.pl/ w zaktadce:
dokumenty do pobrania.



http://www.praca.gov.pl/
https://ndg.praca.gov.pl/

Zatacznik nr 1 do zasad

ARKUSZ OCENY WNIOSKU

WNIOSKODAWCA - imie i nazwisko

Przyznana liczba Maksymalny
punktéw wynik

L.p. Kryteria oceny

Ocena realnosci przedsigwzigcia wg. zataczonego biznes planu oraz danych
zawartych we wniosku ze szczegdlnym uwzglednieniem nastepujacych
kryteriow:

(0-24pkt)

Umiejetno$é okreslenia konkurentow na ryku, znajomosc¢ rynku zbytu,
nawigzana wspotpraca z przysztymi kontrahentami. 8
1. (0-8pkt)

Dokonana analiza SWOT, umiejetnos$¢ okreslenia dziatan zaradczych

w przypadku wystapienia trudnosci przy prowadzeniu wlasnego
przedsigbiorstwa.

(0-8pkt)

Realnos¢ przedstawionej prognozy finansowej przedsigwzigcia.

(0-8 pkt)

Predyspozycje zawodowe bezrobotnego, jego wiarygodno$¢, spojnosé
wypowiedzi w oparciu o opini¢ doradcy klienta, zapisy w karcie rejestracyjnej
oraz we wniosku.

(0-18pkt) osoby do 30 r. z. (0-20 pkt)

Ocena wnioskodawcy pod katem posiadanych kwalifikacji oraz do§wiadczenia
3. niezbednego do prowadzenia planowanej dziatalnosci. 24 22
(0-24pkt)  osoby do 30 r. z. (0-22 pkt)

Zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnos$ci z uwzglgdnieniem istniejacej

20

18 20

4, konkurencji. 10
(0-10pkt)
Szanse na utrzymanie dziatalno$ci gospodarczej przez wymagany okres

5. minimum 12 miesigcy. 10
(0-10pkt)
Racjonalno$¢ i zasadnos¢ wydatkéw w odniesieniu do planowanego

6. przedsiewzigcia. 10
(0-10pkt)
Skutecznos¢ proponowanej formy zabezpieczenia.
(0-8pkt) akt notarialny + dodatkowe zabezpieczenie — 2-4 pkt,

weksel in blanco + dodatkowe zabezpieczenie — 2-4 pkt
weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — 3 pkt,
gwarancja bankowa — 1pkt,

! zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach — 1pkt, 8
blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku
ptatniczym — 2 pkt
porgczyciele — 8pkt
wigcej niz jedna forma zabezpieczenia — 2-8 pkt
SUMA 100
L7 N 3 P

Arkusz oceny wniosku nie jest stosowany, jezeli wnioskodawca zgodnie z obowiazujacymi aktami prawnymi,
nie_kwalifikuje sie do otrzymania bezzwrotnych srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej.

W _przypadku oséb, ktore uzyskaja taka sama liczbe punktow w pierwszej kolejnosci beda uwzgledniane wnioski osob
bezrobotnych wymienionych w art. 69 ustawy oraz zgodnie z wytycznymi do projektow.

Whiosek przyznanie jednorazowych $rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej bedzie zakwalifikowany
do rozpatrzenia, gdy uzyska minimum 60%, tj. min. 60 pkt. Jezeli liczba wnioskow, ktore uzyskaly co najmniej 60pkt
przekracza pule sSrodkow, ktorymi dysponuje urzad, do pozytywnej oceny przechodza wnioski z najwyzszg punktacja.

(podpis Czlonka Komisji)






